
 

 

 

みんなのパソコンくらぶ 

パソコン入門 

•2010 ウィン７ 

•2013 ウィン８ 

文字入力 

•タイピングソフト
による練習 

ワードⅠ 

•ページ設定 

•文字書式 

•段落書式 

•クリップアート 

•表 

エクセルⅠ 

データ入力 

範囲選択 

書式設定 

計算式 

表 

印刷 

ワードⅡ 

図形 

インデント 

タブとリーダー 

ヘッダーとフッター 

段組み 

エクセルⅡ 

数式と関数 

表示形式 

グラフ 

作業グループ 

データベース 

ワードⅢ 

セクション区切り 

図の利用 

長文作成機能 

差し込み印刷 

エクセルⅢ 

表示形式 

条件付き書式 

データ入力規制 

関数 

新エクセル初級プラス 

•データベース・関数・グラフ練習 

•初級プラス課題集 

新エクセル初級プラス 

•データベース・関数・グラフ練習 

•初級プラス課題集 

新エクセル中級 

•表示形式・絶対参照・グラフ 

•中級問題集 

新エクセル中級プラス 

•日付の計算・文字列関数・検索と置換 

•中級プラス問題集 

新エクセル実務お役立ち編 

・IF関数・vlookup・ビボット 

・お役立ち練習問題 

エクセル3級問題集 

•データベース・関数・グラフ練習 

•初級プラス課題集 

MOS練習問題 

•データベース・関数・グラフ練習 

•スペシャリスト課題集 

関数徹底練習 

•各種関数 

 

パワーポイント 

プレゼンソフト 


